For att vi pa Safflr Ridklubb ska kunna genomfora tavlingar behovs det ett
antal funktionarer. Nedan finns en forteckning av de olika funktionarernas
roller. Tank pa att ALLA kan hjalpa till! Det finns roller dven for Er som inte ar
hastkunniga. Det viktiga ar att vi haller en trevlig och uppmarksam attityd
gentemot tavlande ekipage, publik, domare och andra besdkande. Vi vill
strava efter att vara sa goda representanter for Saffle Ridklubb som mojligt!

Funktionarsroller

Tavlingsledare

Leder tavlingen tillsammans med 6éverdomare, domare och banchef.

Ska vara insatt i Svenska Ridsportforbundets Tavlingsreglemente (TR). Tavlingsledaren
ansvarar for att alla huvudfunktionarer ar val insatta i sina uppgifter och kontrollerar att
framridnings- och tavlingsbana ar i ridbart skick. Tavlingsledaren ska finnas pa plats hela
tavlingen, vara behjalplig med att svara pa fragor samt vara beslutsfattare.

Ser till att det ar ordning, rent och snyggt under hela tavlingsdagen. Ser till att det finns
funktionarer till alla poster. Ser 6ver sdakerheten pa tavlingsplatsen. Stammer av med
funktionadrerna under tavling och ser till att storningar atgardas. Svarar pa fragor fran
funktionarer och deltagare och |6ser problem.

Ansvarar for dokumentation och tillstand samt Varmlands Ridsports forbundets blankett
och genomgang vid eventuell olycka.

Skickar in resultat och skickar eventuellt med bilder till tidningar. Tavlingsansvarig kan
ocksa i forvag ringa tidningarna for att de ska komma ut under sjalva tavlingsdagen.
Férkunskap krdvs

Funktionarsansvarig

Samlar alla funktionarer, halsar valkommen, delar ut funktionarsvastar och
matkuponger samt prickar av sa att alla har kommit. Funktionarsansvarig delar ut
funktionarsbeskrivning till samtliga sa att alla funktionarer har chans att lasa igenom.
Kontrollerar att alla vet vad de ska gora och att de kanner sig sakra med sitt uppdrag.
Ansvarig for att uppratta aktuell telefonlista till samtliga funktioner.

Forbered listorna for Lokalt aktivitetsstod (LOK) och listorna for SISU — garna dagen
innan. Anvand listan for LOK-stod for funktionarer till och med 18 ar och SISU fran och



med 19 ar. Se till att du har fullstandiga personnummer pa alla funktionarer. Vid
klubbtavling galler aven detta for alla tavlande.

Sdkerhetsfunktionar

Ansvarar for riskbedomning och sakerhetsplanering fére och under tavling for hastar,
ryttare och publik och kollar att alla avsparrningar foljs (vissa omraden ar till exempel
hastfria). Svarar for att omradet utanfor ridhus och paddockar ar i presentabelt skick,
att flaggor ar hissade och skyltning ar utford.

Sekretariat

Skriver proposition och skickar denna till Ridsportforbundet, tar emot fram startlistor
samt skriver ryttarmeddelande och publicerar dessa pa EquipeOnline. Sekretariatet tar
aven emot eventuella efteranmalningar och hjalper ryttarna tillratta med startlistor.
Sekretariatet tar fram aktuella startlistor till funktionarer, leverera bedomningsprotokoll
och andra blanketter till domare och domarsekreterare. Sekretariatet satter ocksa upp
startlistor (senast 30 minuter fore start), resultatlistor med mera. Sekretariatet
sammanstaller slutliga resultatlistor och skickar dessa till TDB. Svarar for IT, datorer,
resultatskarmar och natverk.

| sekretariatet behover du kunna programmet equipe. Dar igenom skots det mesta som
protokollrdakning, stryka, efteranmala m.m. Dessutom hjalper du de tavlande med att
svara pa fragor och funderingar. Till din hjalp med att svara pa fragor har du till exempel
tavlingsledare och huvuddomare.

Det ar sekretariatet som tar emot anmalningar och kollar vaccinationsintyg. Hasten ska
vara vaccinerad inom ett ar och far inte vara vaccinerad inom sju dagar fore
tavlingsdatum. Meddelar domare och speaker om eventuella andringar. | sekretariatet
arbetar 2 personer.

Férkunskaper och datakunskap krévs

Ljudansvarig
Soundcheckar ljudet infor tavling sa allt ar i sin ordning. Bade ute och inne.

Speaker

Du sitter i speakerrummet och vdalkomnar ekipagen in pa tavlingsbanan. Du ansvarar for
ljudanlaggningen och eventuella spellistor med musik. Du kommer ha en startlista att
utga ifran och du behover tycka om att prata infor publik. Tavlings-ledaren hjalper dig
med vad du exakt ska presentera.

Speakern halsar alla valkomna till Saffle ridklubb, talar om vad som pagar under
tavlingen och forsoker att fa publiken engagerad och sa insatt som mojligt. Speakern
presenterar namn pa den ryttare och hast som kommer in pa banan. Speakern redogor



resultatet pa forgaende ryttare och presenterar med jamna mellanrum, stallningen i
tavlingen. Som speaker behdver du vara noggrann och prata tydligt. Speakern ska tala
om ifall klubben har ndgot viktigt att informera tavlanden, till exempel om det finns
sponsorer eller liknande. Vid hopptavlingar ar Speakern ar nastan alltid hoppdomaren.

Domartorn

Funktionarerna i domartornet haller kontroll pa resultaten och stéttar domaren i
dennes arbete. Man far se tavlingen fran basta plats, men maste samtidigt vara
hundraprocentigt uppmarksam och vaken, eftersom man hela tiden maste ha full
uppsikt och kontroll pa ekipagens prestation och resultat.

« Pa hopptavlingar skdter man tidtagningen (med hjalp av automatisk tidtagning
och stoppur), skriver hoppningsprotokoll samt skriver in resultaten i Equipe.

« Pa dressyrtavlingar skriver man dressyrprotokoll (domarsekreterare),
datorsekreterare eller ar speaker.

Sjukvardsansvarig — HIALM &r obligatorisk

Ska se till att komplett Forsta Hjalpen-utrustning finns pa tavlingsplatsen.
Sjukvardsansvarig ska vara tydligt skyltad. Som sjukvardsansvarig ska du kunna tillkalla
ambulans och vara med den skadade tills ambulansen anlander samt efter basta
formaga stabilisera laget for den skadade. Ska dven vid behov kunna tillkalla veterinar
och hovslagare.

Sjukvardare/sjukvardsansvarig ska finnas till hands pa tavlingsplatsen och foljer
tavlingen fran laktaren hogst upp till hoger sett fran banan, ska hjalpa till vid
sjukvardstillfallen och kallas in pa banan av banchef.

Viktigt att du lamnar ditt mobilnummer, dar du alltid kan nds under tavlingsdagen, i
sekretariatet och till banchef.

Stall akutvaskan dar den ar lattatkomlig utan att vara i vagen. Om nagonting intraffar,
skynda till platsen dar du behdvs. Gor beddomning om ambulans behover tillkallas. Ge
eventuellt en annan vuxen i uppdrag att ringa ambulans. Radfraga med
sjukvardsradgivningen ifall det behovs.

Férkunskaper: utbildning som sjukskéterska, underskéterska eller HLR/L-ABC sjukvdrds-
utbildning.

Parkeringsansvarig

Som ansvarig pa parkeringen styr du upp arbetet och placerar ut
parkeringsfunktionarerna pa de platser som du behover personer pa. Du talar om hur
du tankt upplagget och vart du vill ha personbilar/funktionarer, transporter, lastbilar
mm.



Parkeringsfunktionarer

Viktigaste funktionarerna pa tavlingen! Parkeringsfunktionaren ar forsta personen som
ryttarna och besdkarna moter pa tavlingsplatsen och som halsar alla valkommen och
ger ett forsta intryck av oss som arrangorer. Det ar en fordel om du tycker om att prata
med nya manniskor.

Man hjalper ryttarna till angivna parkeringsplatser och ser till att transporterna stalls i
sadan ordning att alla far plats, dven for i- och urlastning av hastarna.
Parkeringsfunktiondren ansvarar for iordningstallande och skyltning till parkering,
ordnar skottkarra och grep for att ryttarna ska kunna stada efter sin hast samt stadning
och aterstadllande av parkeringsplats efter tavlingens slut.

Serveringsansvarig

Som serveringsansvarig ansvarar man for inkop av varor till tavlingsdagen, forbereder
och stadar i serveringen, tillagar och saljer varor samt stadar serveringen efter
tavlingens slut.

Serveringspersonal

Serveringen pa Saffle Ridklubb ar valbesokt under tavlingsdagar. Det serveras bland
annat varma mackor, kakor, godis, lask, kaffe, te och lattare varma ratter. Uppgiften i
cafeterian ar att hjalpa till med forsaljning, brygga kaffe, bre bullar, géra varma mackor
samt att halla snyggt i serveringen. Om man inte sjalv vill servera finns sjalvklart
mojligheten att baka nagot gott eller bidra med annat som serveringen sedan kan salja
pa tavlingsdagen!

Prisansvarig

Som prisansvarig koper man in priser, rosetter och plaketter och ser till att de finns i god
tid innan tavlingsdagen. Forbereder priser, ser till att rosetter ar strukna och ligger
tillsammans med hederspris/plaketter pa prisbordet i god tid fore avslutad klass. Det ar
bra att vara tva vid prisutdelningen, en som haller priserna och en som delar ut.
Eventuellt segertacke ska laggas pa innan segraren gar in pa prisutdelningen.

Prisutdelare - HIALM ir obligatoriskt

Delar ut pris till de placerade i klassen. Hanger pa rosett pa hastens trans, helst pa
hastens vanstra sida, samt tar ryttaren i hand, sager Grattis och ger denna eventuellt
hederspris.

1:a pris - blagul
2:a pris - bla
3:e pris - gul
4:e pris - rod
5:e pris - gron



6:e pris - vit
Clear round: varierar

Banrivningsspersonal

Efter tavlingen skall banan rivas, all utrustning tillbaka pa sina platser och ridhusen
mockas.

Avbytare och Allt-i-allo: HIALM &r obligatoriskt

Som avbytare gar du runt till alla funktionarsplatser och fragar om de vill bli avbyta en
stund. Det kan tex vara om du behover ga pa toaletten, fika en stund eller maste kolla
pa sitt barn som rider.

Avbytaren forser sig med en funktionarslista sa du ser att du hittar till alla platser. Bocka
av de som du varit hos.

Innan du byter av fragar du vad deras uppgift ar sa du far den information du behover
for att klara uppgiften en kortare stund.

Man kan ocksa lamna fika till de som inte kan lamna sin plats.

Man ansvarar for att mocka ute och tomma skottkarror samt plockar skrap m.m. sa att
tavlingsomradet alltid halls snyggt och i ordning.

Funktionarsroller vid dressyrtavling:

Banchef:
Ansvarar for att det byggs bana enligt de matt som tavlingen ska ridas pa.

Skrivare

Du ar sekreterare at domaren som beddmer ekipagets ritt. Du behover vara hyfsat
snabb p3a att skriva for hand och det ar bra om du kdnner till hur ett dressyrprotokoll ser
ut.

Banbyggnadspersonal

Innan tavlingen (oftast dagen fore) bygger en grupp funktionarer upp dressyrbanan
enligt de matt som tavlingen skall ridas pa. Domarbord med stolar stélls fram, ldktaren
sopas och stadas fran skrap samt att tavlingsbanan smyckas med eventuella blommor,
vaxter och annat pynt.

Protokollkurir/L6épare

Som protokollkurir galler det att vara snabb i fotterna. Man fungerar som en budbarare
mellan domaren (domarsekreteraren) och sekretariatet for att leverera ekipagens
dressyrprotokoll.

Ringmaster — in och utslipp fran tivlingsbanan: HIALM obligatorisk



Ringmastern hjalper ekipaget in och ut fran tavlingsbanan. Man har med hjalp av aktuell
startlista for kontroll pa den ratta turordningen.

For att flodet pa tavlingen ska fungera kravs det att in och utslapp fungerar utan ondodigt
tidspill. Koordinera med framridnings funktionarer sa de skickar fram ekipaget i tid.

Vid inslappet ansvara du for att ratt ryttare star redo och sldapps in pa banan, du far en
startlista for att kunna halla reda pa vem som ar pa tur. Om utslappet ar pa samma
stalle slapper du daven ut dem, annars skots detta av en annan person.

Framridningsfunktionar

Forse dig med en uppdaterad startlista. Finns att hamta i sekretariatet. Det ar ocksa bra
att ha en penna sa du kan pricka av ryttarna efter hand.

Alla ryttare ska vara forsedda med en nr-lapp. Den kan hjdlpa dig att identifiera
ekipaget.

Du star vid ingangen till framridningen och ser till att allt fungerar och gar ratt till.

Du har koll pd att det ar ratt antal inne pa framridningen.

Mellan klasserna mockar man banan eller nar sista ryttaren lamnat framridningen. D3
hinner vi ocksa harva framridningen.

Funktionarsroller vid hopptavling:

Banbyggare

Designar och bygger hoppbanorna. P3 lokal tavling eller hogre sa har banbyggaren gatt
flera kurser i Ridsportférbundets regi och har godkants av férbundet och tavlar inte
sallan eller har tavlat sjalv pa ganska hog eller hog niva. Banbyggaren ar en inhyrd
person som klubben bokar langt i forvag. Oftast i samband med att man gor
propositionen. Pa klubbtavling kan banbyggare bytas ut mot utbildad ridinstruktor.

Banbyggnadspersonal

Innan tavlingen (oftast dagen fore) bygger en grupp funktionarer banan tillsammans
med banbyggaren. Man bygger upp hinder enligt banbyggarens instruktioner, mater in
ratt avstand mellan hinderna samt smyckar tavlingsbanan med eventuella blommor,
vaxter och annat pynt. Hinder till framhoppningen skall byggas samt att laktaren sopas
och stadas fran skrap.

Banpersonal (pa tivlingsbanan) HIALM &r obligatorisk

Banpersonal ar de som jobbar pa och omkring banan under tavlingen. Deras uppgift ar
att gora det som banchefen och banbyggaren vill ha gjort pa och omkring banan under,
innan och efter tavlingen.



e Under tavlingen ska all banpersonal sta redo, bygga upp rivna hinder och kratta
banan vid behov. Ar det en oxer som rivs kan ibland sikerhetshallaren ha I8sts
ut. Kolla upp sa att du sakert vet hur en sdkerhetshallare fungerar sa att du
snabbt kan springa fram och satta tillbaka hallaren.

e Skulle nagon ryttare trilla av ar det bra om banpersonalen snabbt hjilper till med
|6s hast och eventuell utrymning av laktaren

e Mellan klasserna hjalps banpersonalen at att hdja hinder samt bygga om banan.
Det ar bra om ni pratat ihop er och ansvarar for olika hinder. Da gar héjningarna
& ombyggnationerna snabbt. Kolla med Banchefen som ska styra upp och
organisera arbetet.

e Se till att underlaget ar bra och kratta och mocka banan vid behov.

e Om du har en funktion som kraver att du ar ute pa banan ar det viktigt att du
inte ar i vagen for ekipaget som befinner sig inne pa banan och att du inte gor
rorelser som kan stora ritten. Det kan vara bra att lara sig banan sa att du vet
hur ekipagen rider. Tankt pa att om det a&r omhoppning sa kan ibland ryttarna
valja sndva vagar och det kan ibland vara svart att rdkna ut hur de tankt rida.
Fraga Banchefen om rad om du blir osdker vart du ska sta.

e Efter tavlingen hjalper banpersonalen till med att allt blir inplockat och installt
pa sin plats.

Banchef

Ansvarar for att ratt hindermaterial finns till respektive klass bade pa framridningen och
tavlingsbanan och att tavlingsbanan ar iordningstalld och kontrollerad innan klassen
startar. Banchefen ska dven se till att banpersonal finns tillganglig under klassens gang.
Efter avslutad tavling ska framridningen och banan, tillsammans med banpersonalen,
plockas undan samt att ldktaren ska stadas fran skrap.

Tidtagaransvarig (domartornet)

Har ansvaret for att tidtagarutrustningen ar laddad. Det gor man kvallen innan. P3a
tavlingsdagen ansvarar man for att den stalls ut pa ratt plats pa banan samt att den
stalls in sa att den fungerar. Kontrollera en extra gang innan klassen borjar!

Framhoppning
Det behovs tva personer som kallar in ekipage fran framridningen till framhoppningen.

Man ansvarar for att det finns ratt antal ekipage pa framhoppningsbanan samt ser till
att framhoppningshinderna inte h6js mer an 10 cm hogre an klassen.

Ringmaster — In och utsldpp fran tivlingsbanan: HIALM é&r obligatorisk

For att flodet pa tavlingen ska fungera kravs det att in och utslapp fungerar utan onddigt
tidspill. Koordinera med framhoppning / framridnings funktionarer sa de skickar fram
ekipaget i tid.



Ringmastern hjalper ekipaget in och ut fran tavlingsbanan. Man har med hjalp av aktuell
startlista for kontroll pa den ratta turordningen.

Vid inslappet ansvara du for att ratt ryttare star redo och slapps in pa banan, du far en
startlista for att kunna halla reda pa vem som ar pa tur. Om utslappet ar pa samma
stalle slapper du aven ut dem, annars skots detta av en annan person.

Framhoppnings funktionar

Forse dig med en uppdaterad startlista. Finns att hamta i sekretariatet. Det dr ocksa bra
att ha en penna sa du kan pricka av ryttarna efter hand.

Alla ryttare ska vara forsedda med en nr-lapp. Den kan hjalpa dig att identifiera
ekipaget.

Du star vid ingangen till framhoppningen och ser till att allt fungerar och gar ratt till.

e Du har koll pa att det ar ratt antal inne pa framhoppningen.

e Kolla upp med funktionarsansvarig eller tavlingsledaren vad som galler pa just den
har tavlingen.

e GoOra nastkommande ryttare redo pa att den snart far komma in. Det ar viktigt att
fa flodet sa bra som majligt. Oftast ar det ganska kort tid som de far hoppa fram sa
darfor ar det bra att fa bytena att fungera sa snabbt som mojligt.

e Du ska halla koll pa vem som ar nast pa tur. Det ska alltid vara en ryttare som star
beredd att ga in pa banan. Ropa ut den ryttaren fran framhoppningen sa den vet
att det ar dags.

Mellan klasserna mockar man banan eller nar sista ryttaren lamnat framhoppningen. Da
hinner vi ocksa harva framhoppningen.

Flaggare -HJALM &r obligatoriskt
ENDAST VID KLUBBTAVLINGAR UTAN TIDTAGARUTRUSTNING

En flaggare star vid start (ibland dven mal) och hjalper tidtagare och domare sa de ser
nar ryttaren rider genom start respektive mallinje.

e START: du som flaggar start ska sta vid startlinjen och hoja flaggan nar domaren
ger startsignal och sager var sa god och rid. Om ryttaren inte uppfattat
startsignalen kan ryttaren se pa flaggaren att den fatt startsignal. Nar ryttaren
passerar genom start sanker flaggaren flaggan.

e MAL: du som flaggar vid mal, hojer flaggan nar ryttaren narmar sig sista hindret
och sanker den vid sjdlva malgangen, det vill sdga sa snart nagon del av hasten
passerat mallinjen. Se till att komma 6verens om riktmarken for detta innan
tavlingen startar. Det vill saga antingen vid hastens bog eller efter hastens
rumpa.



Vid manuell tidtagning ar det flaggan som styr nar tidtagningen borjar och slutar - darfor

ar det viktigt att flaggaren anvander samma riktmarke vid varje start for att tidtagningen
ska bli exakt.

Flaggaren tillhnor ocksa banpersonalen och ska hjalpa till vid hdjningar/ombygge. Hor
med banchefen vilket hinder du ansvarar for.



